CURSUS 


Wat doen we? 


e Een sociaal netwerk 
uitbouwen 


Waarmee? 
e LinkedIn 


Hoelang? 


e Een halfuurtje 


Moeilijkheid? 
Kk Ak 


Bouw een sociaal netwerk uit met Linkedin 
Mensen 
kennen mensen 


Wil je carrière maken, dan moet je een sterk netwerk uitbouwen met mensen op wie je een 
beroep kan doen én die jou weten te vinden als ze iemand zoeken met jouw capaciteiten. 
Vroeger moest je daarvoor recepties afdweilen; vandaag kan dat aan de pc, met een website 


als Linkedin. A ERIK DERYCKE 


e De inbox toont mails die je 
ontvangt via je LinkedIn- 
netwerk. 


e Met deze snelkoppelingen bereik 
je snel de voornaamste diensten 
van LinkedIn. 


kennen. 


LinkedIn suggereert zelf 
mensen die je zou kunnen 


Account & Settings | Help | Sign Out Language » 


Em 


Linked). 


People + Jobs + Answers + 


Advanced Search | People 


People you may know 


Caspar m 


invite | X 
ling Director Magazines / 


Pieter Cam ADAM, Microsoft &… Jun 9 archive 


Sandra Meet B2C Minoc Business Press 


Can you endorse me? May 21 archive ä Cosee 


Today 


Joost Mms Can you endorse me? May 10 archive Patrick sn invite | X 
B Masketg ar UD 
Network Updates = David We invite | X 
p.r. = Joint promo - copywriting - 
author 


ERR See more » 
Connection Updates (8) 


Filip weest is now connected to Cantaert Me 
Jo Mees is now connected to Steven Meme 
Frank ®eeme is now connected to Austin Meme 
Show more Connection Updates... Answers from 
RAS xs EA TED world experts. 


Linked. Feature 


rn 
De — 


hl 


Ask or Answer a 
Question Today! 


Connections 
link you to 1,032,300+ 
Ma{essionals 


opl 
in your network Nynce July 


Yesterday 


e Via je netwerk kom 
je nieuwe jobs op 
het spoor. 


e Je profiel is de 
sleutel tot een 
succesvol netwerk. 


e Zie hoeveel contac- 
ten en connecties 


je hebt. 
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e Blijf op de 
hoogte van je 
contacten via de 


Updates. 


CURSUS 


Vul je profiel BAG 


Ean ny Protie | view My Proto 


© s Forard ove grote 


Wanneer je LinkedIn voor het eerst gebruikt, moet je je eigen profiel invullen. Zo’n ed Beehderr A eraann harer DN 
profiel is eigenlijk een uitgebreid cv. Net als bij een cv vermeld je alle informatie die nen | 

voor jouw professionele contacten relevant kan zijn. kk ua Bek ABO vr are 
Bij Experience zet je je huidige job en alle vorige jobs die je hebt uitgeoefend. Vermeld ijden neme es en 

je jobtitel en geef een woordje uitleg als niet meteen duidelijk is wat die job precies Pont es Aar otk van essen Pha be rad and ot ut Statr raf 
inhoudt. Je kan voor elke job een aanbeveling (Recommendation) vermelden (zie nee EET mr aen noren 
verder). ms erdee erses ee 

Onder Epucarron vermeld je alle behaalde diploma's. Vergeet ook eventuele verdere peat veren _ era mocommand 
opleidingen en cursussen niet, maar overdrijf niet door elke ééndaagse cursus die je Indastey Weng amd Eating (Eá) Recommend colaagues.businass parnars 


wensen + 2ONer[ Eat) 


ooit gevolgd hebt in de lijst te zetten. Ervaring en aanbevelingen wegen zwaarder oare (en) 

Public Profiie _ « rap (uwer Arkadi comventl0a522en [Ee } 
door dan opleidingen. 
Vergeet ook ApprrronaL INFoRMATIoN niet. Hier vermeld je je persoonlijke website, als je EE 
die hebt. Er is ook plaats voor hobby's en interesses (Interests). Bij Groups En Assocr- lede, 
ATions vermeld je clubs, verenigingen en organisaties waarvan je lid bent. Wees hier 
selectief en laat zuivere hobbyclubs zoals de wielertoeristenkring De Pedaalstampers Zorg ervoor dat je profiel zo volledig mogelijk is, maar hou 

5 gen B B Kd : ; ; de informatie wel relevant. 

weg. Heeft die vereniging een eigen LinkedIn-groep, dan word je daar uiteraard lid 


your recommendations on your profiie 
GP Recommend progie 


@L, puatie Profie setring: FULL VIEWL Edit} 


mized URL! 


van. 
Ll 
Upload a Photo T lf 
Current Photo You can upload a JPG, GIF or PNG file (File size limit is 4 MB). 00 n | eze 
Bladeren. - 
ë Plaats altijd een foto van jezelf bij je profiel. Klik aan dat 
hd ek le certify that you have the right to distribute this photo and that it does not iedereen die foto mag zien. Zo kunnen ook mensen die nog 
Edit Photo My profile photo is visible to. niet in je netwerk zitten je afbeelding bekijken. Dat is 
Delete Photo = 5 & O0 
My Connections handig om na te gaan of ze wel de juiste persoon voorheb- 
— My Network 
© everyone ben. 
| Save Settings | Wees kieskeurig bij het selecteren van een foto. LinkedIn 
is een zakelijk netwerk, en dus is een saaïe paspoortfoto 
Plaats een saaie paspoortfoto van jezelf, en geen vakantiefoto. het best geschikt. Vakantiefoto's bewaar je voor andere 
websites. 


Het is geen goed idee om je 


Laat je aanbevelen eigen baas om een aanbeveling te vragen — hij 
of zij zou wel eens het idee kunnen krijgen dat je 


Voor elke job in je LinkedIn-profiel kan je een of meerdere van job wil veranderen. 
aanbevelingen vragen aan personen uit je netwerk. Dat kan je 


baas zijn, een collega of — nog beter — een belangrijke klant 
of zakenrelatie. VAKTAAL 
Wees niet teleurgesteld als iemand niet antwoordt op je vraag 
om een aanbeveling. Sommige mensen schrijven principieel 


CSV: Het oudste bestaande 
databaseformaat. Als je een 


geen aanbevelingen. Wanneer je zelf de vraag d … 

krijgt om iemand aan te bevelen, denk dan even na je een tekstbestand met al- 

of je die persoon echt wil aanbevelen. Hoe meer | Recelved Recommendations lerlei gegevens die gescheiden 

aanbevelingen je schrijft, hoe lager de waarde er- Manage recommendations you've received worden door komma's. Zo'n be- 

van is. Wil je iemand aanbevelen, maak je aanbeve- vers Ga reommanded nnn stand kan je dan inladen in een 

ling dan concreet — beschrijf aan welk project je rekenblad. 

B Executive Editor at Minoc Business Press 

met die persoon samengewerkt hebt en hoe dat Vou nave no recommendations fo is posten. [Aak to be andorsad 

verliep. Met nietszeggende aanbevelingen vol loze EN ENE dg u bedr WE ae 

frasen als “Persoon X is een echte teamspeler die en nn en PES gegevens de en 

nauwgezet werkt en toch flexibel is” help je nie- Research Assistant at Katholieke Universteit Leuven ene 

Randveomt — Youteve no vacommendettoes £r tis posten, [Aak to be endoroad } e-mail verschijnt. Zo hoef je niet 
’ steeds opnieuw dezelfde infor- 


Spring spaarzaam om met aanbevelingen. matie handmatig in te typen. 
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CURSUS 


Wees bereikbaar 


Bij de Contact Serrines van je profiel kan je instellen hoe bereikbaar 
je wil zijn. Kies je voor Intropucrrons, dan kan je uitsluitend gecon- 
tacteerd worden door de mensen die in je netwerk zitten. Kies je 
voor InMar, dan kan elke LinkedIn-gebruiker rechtstreeks contact 
met je opnemen. 

Welke instelling je kiest, wordt bepaald door hoe je LinkedIn wil 
gebruiken. Sommigen gebruiken LinkedIn als een soort adresboek 
waarin alle mogelijke contactpersonen staan; dan wil je uiteraard 
een zo groot mogelijk netwerk, en dan is het nuttig dat eender 
wie je kan contacteren. Anderen verkiezen enkel verbonden te zijn 
met personen die ze persoonlijk kennen, en met contacten die door 
die personen worden aangedragen. 

Deze instellingen werken ook in de andere richting. Iemand die 
voor InMan heeft gekozen, kan je zelf rechtstreeks uitnodigen. Wil 
je iemand die alleen Inrropvcrrons aanvaardt aan je netwerk toevoe- 
gen, dan moet je in je netwerk iemand zoeken die al verbonden is 
met die persoon en je uitnodiging wil doorsturen. 


Recupeer bestaande contacten 


Wanneer je met LinkedIn begint, kan je je bestaande adresboek gebruiken om 
contacten te zoeken. Bij de webmaildiensten van Hotmail, Gmail, Yahoo! en AOL 
kan LinkedIn de adressen zelf inlezen. Gebruik je Outlook, dan moet je je adressen 
eerst exporteren naar een bestand (in het formaat csv, txt of vcf), en dat bestand 
dan uploaden naar Linkedin. 

Je vindt deze opties in het tabblad Import Contacts bij App Connections. Klik op Check 
WegmaiL als je een webmaildienst wil gebruiken; je moet dan de gebruikersnaam 
en het wachtwoord ervan invullen. Gebruik je een mailprogramma, kies dan de 
functie Exporteer om je adresboek bijvoorbeeld op te slaan als een csv-bestand op 
je bureaublad. In Linkedin klik je dan op Orner Appress Book, waarna je naar dat 
bestand bladert en het inleest. 

Mensen in je adresboek die nog geen LinkedIn-account hebben, kan je uitnodigen 
om er een te maken. 


Hou je netwerk actueel 


Gebruik bestaande netwerken vaar eon of ted reien 


Wanneer je je profiel zorgvuldig hebt 
ingevuld, moet je in het App Connec- 
TIoNs-menu zeker eens kijken bij Cor- | Colleagues 

LEAGUES en CLASSMATEs. Je vindt er voor | Find pastor present colleagues 


Add Connections 


elke job en opleiding een knop waar- | smmmevmvertmeen 


Get connected and never loze touch again. Find He people you know Pat are not aready 


You are at he certer of your network. Your connectors can resoduce yos lo 

1.033,800+ protensonais — here's how you network breaks doen: 

3) Your Connections ee 
Your trusted tenas and ooïeagves 

Fy Two degrees away 

\ Digg Freres of vana voc oornectes to one of yow corvectons 13,300+ 

B) Three degrees away 

IES Reach these aars Peough a Fend and ore df Mer hens 1,020,400+ 

Total users you can contact trough an Introsuction 1,033,800+ 


3,833 new people ‚n your network since Jy 25 


2d rmnung pestons Io 


mee je LinkedIn-gebruikers vindt die mpm REN, Al je de in eerste, tweede en zelfs derde 
voor dezelfde werkgever hebben ge- 4 pau Moe Buns Press cotoagans ar ars, Leken ee 

werkt of dezelfde school hebben be- Ae denied LinkedIn toont je hoe groot je netwerk precies is. 
zocht. Je kan hen zo heel gemakkelijk Bij Network Statistics staan drie groepen. Your Con- 
uitnodigen in je eigen netwerk. itn NECTIONS Zijn de mensen die je rechtstreeks gecon- 
Het nut van de Classmates-functie is enolen enen tacteerd hebt en zo in je netwerk zitten — col- 
relatief: je hebt niet veel aan een lijst | vaneote universe Leuven Coteosses lega’s, vrienden en directe relaties. Bij Two DEGREES 
met zeg maar de 864 LinkedIn-gebrui- lekage ensen sereen heen Away staat het totale aantal LinkedIn-gebruikers 


kers die in hetzelfde jaar als jij aan 


& View all Katholieke Universiteit 
Leuven coteagues 


die rechtstreeks met jouw Connections verbon- 


dezelfde universiteit of hogeschool een 
diploma behaald hebben. 


Op zoek naar collega’s of oud-klasgenoten! 


den zijn. Je kan deze mensen contacteren via een 
Connection (zie boven) om er een rechtstreekse 
Connection van te maken. Idem voor THREE DEGREES 
AWAY: dit zijn gebruikers met wie je via twee tus- 


Jobs Home | Advanced Job Search 


Search for: ector 


di 


Refine your search with these additional criteria: 


Localion: Leam more Job Title: 
[Located in or noar: E) 
Coryn 8 | company 
Postal Gade: 3000 a 
Wii. 2 mi (40 kam) @ Job Funcsion, 
Expenence Level: Szionca 
2 Strategy / Planning 
|_mid-Sensoe wel @ s Crein |! 
Training . 
Search jobs posted. Weling / Edëng » 
| in te Inst monu 
m waus 
Sort search results by. Market Ansaaven 
bemannen Mocharical or industrial Errjneoring D 


Mosizal Omvices 
Medical Practice 
Mantal MAAR Caen 


Power stroke 


Read our search tips. 


senstappen verbonden bent. Maak er een ge- 
woonte van om mensen die je leert kennen, zo 
snel mogelijk in je netwerk uit te nodigen. Ver- 
meld in je uitnodiging waar en wanneer je elkaar 
hebt ontmoet (bijvoorbeeld op een beurs). 


Verander van job 


Je kan LinkedIn gebruiken om een nieuwe job te vinden. In het Jobs- 
menu zit er een geavanceerde zoekfunctie om een functie in een 
bepaalde regio en sector te vinden. Belgische bedrijven hebben nog 
niet de gewoonte hun jobaanbod op LinkedIn te zetten, dus de kans 
dat je zo iets interessants vindt, is eerder beperkt. 

Het is wel een goed idee om de netwerkupdates op de startpagina in 
de gaten te houden. Daar zie je welke van je contacten op zoek zijn 
naar nieuwe medewerkers, en zo kom je allicht wel iets interessants 


Wie van job wil veranderen, kan dat melden op LinkedIn. 
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op het spoor. 


